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Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego

OIC Poland w Lublinie (Fundacja OIC
Poland)

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24
NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zaproszenie do sktadania ofert

Na organizacje ustug: wynajmu sali, cateringu oraz noclegéw dla uczestnikéw szkolenia
(kod CVP 55000000-0 — Ustugi hotelowe, restauracyjne i handlu detalicznego)

I Postanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe odbywa si¢ zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie projektu nr
POKL.05.04.02-00-493/10, ,Lubelskie -~ Obywatelskie Program rozwoju poradnictwa
obywatelskiego na Lubelszczyinie - edycja II” finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskie],
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Priorytetu V — Dobre rzadzenie; Dziatanie 5.4 —
Rozwoj potencjatu trzeciego sektora; Poddziatanie 5.4.2 — Rozwdj dialogu obywatelskiego.

2. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych.
Przedmiotowe zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

3. Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami dostgpne jest na stronie www.oic.lublin.pl oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkdw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC
Poland w Lublinie.

4. KOD CPV: na organizacje ustug: wynajmu Sali, catering oraz noclegi dla uczestnikdw szkolenia .
(kod CVP 55000000-0 — Ustugi hotelowe, restauracyjne i handlu detalicznego)

Il. Przedmiot zapytania ofertowego jest ustuga wynajmu sali, cateringu dla uczestnikéw
szkolenia i spotkania ewaluacyjnego, wedtug ponizszej specyfikacji:

Spotkanie ewaluacyjne

L.p. llos¢ osob llos¢ dni Termin Miejsce realizacji
1.118 1 22 czerwca 2012 Kazimierz Dolny
godz.: 9:00-14:00
Szkolenie
L.p. llos¢ osob lloé¢ dni szkoleniowych | Termin Miejsce realizacji
2. 24 2 22-23 czerwiec 2012 Kazimierz Dolny
15:30-20:00 22-06-2012
9:00-17:00 23-06-2012
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A. Szczegbtowe wymagania odnosnie wyzywienia:
a) Obiad (22-23 czerwiec 2012) dwa dania +deser +zimne napoje (24 uczestnikéw +trener)
b) Kolacja (22 czerwiec 2012) ciepty positek + zimne napoje (24 uczestnikéw +trener)
B. Szczegétowe wymagania odnoscie zakwaterowania w trakcie szkolenia:
1 nocleg z 22 na 23 czerwca 2012 w pokojach dwuosobowych i jednoosobowych z tazienka
sniadanie wliczone w cene noclegu
a) 11 pokoi dwu osobowych
b) 2 pokoje jedno osobowe
C. SzczegStowe wymagania odnoéne sali szkoleniowej na szkolenie i spotkanie ewaluacyjne:
a) Sala szkoleniowa dla 24 o0s6b
b) Wyposazenie Sali szkoleniowej;(Internet, projektor multimedialny, tablica sucho cierna,
flipchart.)
c) lloé¢ godzin szkoleniowych 20 godz.
* Godzina 9:00 — 14:00 dnia 22-06-2012 6 godz. szkoleniowych
® Godzina 15:30 - 20:00 dnia 22-06-2012 6 godzin szkoleniowych
® Godzina 9:00 — 17:00 dnia 22-06-2012 8 godzin szkoleniowych

1.Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez
Zamawiajgcego, ktérych spetnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej.

HI. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamodwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy:
1. uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym,
2. znajdujg sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia
(Zatacznik nr 2).
3. nie powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo
a) przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcy
polegajace w szczegdlnosci na:
= Uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
= Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
= Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
® Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (Zatgcznik nr 3).

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedtfozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia (ocena formalna).

Oferty Wykonawcow, ktérzy przedioia dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie
wymaganych warunkéw zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej.
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v. Termin i miejsce ztozenia oferty

1. Zainteresowani realizacjg przedmiotu zamdwienia powinni ztozy¢ lub przesta¢ pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) w terminie od dnia 21-05-2012 do 05-06-2012 do
godziny 15:00. Nie dopuszcza sig sktadania ofert faksem i droga elektroniczng (skan oferty).

V. Termin zwigzania ofertg
Oferent zwigzany jest ofertg przez 30 dni od dnia ztozenia oferty.

VI. Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z oferentami

1. Osobg upowaziniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z oferentami jest: p. Jacek
Korzeniak tel. (081) 710 46 35 Kontakt w dni robocze w godzinach 10:00-14:00.

2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwiazane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ w formie
pisemnej na numer faksu (081) 746 13 24 do dnia 04-06-2012.

VIl.  Oferta
1.  Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z podaniem danych adresowych oferenta i adnotacja:
»Dotyczy zapytania ofertowego — na organizacje ustug: wynajmu sali, cateringu oraz noclegéw dla
uczestnikow szkolenia - Projekt ,Lubelskie Obywatelskie — program rozwoju poradnictwa
obywatelskiego na LubelszczyZnie — edycja II”
2. Oferta powinna zawierac:
= wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);
* oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
zatgcznik nr 2
= oswiadczenie wnioskodawcy o braku powigzar kapitatowych z zamawiajgcym zatacznik nr 3
Powyisze dokumenty i oéwiadczenia muszg by¢ w formie oryginatow.
4.  Brak powyiszych informacji lub ich niezgodno$¢ z zapytaniem ofertowym stanowic¢ bedzie
o odrzuceniu oferty z powodoéw formalnych.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

VIll. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.
2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania
wynikajgce z tresci zapytania ofertowego.
3.  Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:
a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
b) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw wymienionych w
pkt. VII.
c) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego.
4.  Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny
merytorycznej i wyboru oferty najkorzystniejszej.
5.  Kryteria oceny i ich znaczenie:

w
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1) Cena-100%

wyliczana wg wzoru:
Cena oferowana brutto najtanszej oferty
llos¢ punktéw = x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

6.  Poréwnaniu podlegac bedg Oferty pod wzgledem ceny.

7. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty
sktadajgcej sie z pracownikéw Zamawiajgcego.

8.  Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata
wybrana.

9. Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru, powiadamia oferentéw o jego wyniku albo o zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru.

10.  Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie oferenta, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z
oferentem, ktdrego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat
termin zwigzania ofertg.

11. Informacja o wynikach postgpowania zostanie ogtoszona po wyborze najkorzystniejszej
oferty na stronie internetowe] Fundacji ,,0IC Poland”.

IX. Postanowienia koricowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czeéci w kazdym czasie bez

podania przyczyny,

2) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

3) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,

4) zgdania szczegdtowych informacji i wyjasnier od oferentéw na kazdym etapie postepowania,
5) wytacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.
2. Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkow, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie

z ogloszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Zatacznik:

1. Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1)
2. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
(Zatgcznik Nr 2)

3. Os$wiadczenie o niepowiazaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowoe-(Zatgcznik Nr 3)
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