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Zaproszenie do sktadania ofert
na wynajem sali szkoleniowej, catering i zakwaterowanie
w Sandomierzu
(Kod CPV 55000000-0- Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego)

I. Postanowienia wstepne !

1. Postepowanie odbywa sie zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie projektu UDA-POKL.01.01.00- i
00-029/10-00 z dnia 07.06.2011r. ,Powiatowa Rada Zatrudnienia koordynatorem polityki
spotecznej w powiecie — wypracowanie nowego modelu wspotpracy”, wspétfinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki: Priorytetu 1. Zatrudnienie i integracja spofeczna, projekty
innowacyijne.

2. Zamawiajacym jest Polska Fundacja O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie, {ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Przedmio-
towe zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

4. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie www ,oic.lublin.p!

Il. KOD CPV: 55000000-0- Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

1ll. Przedmiot zapytania ofertowego \

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest wynajem sali szkoleniowej, catering i zakwaterowanie w
Sandomierzy, dla jednej grupy szkoleniowej, wg poniiszej specyfikacji:

a) Okres realizacji ustugi:
Grupa 1 zjazd Il zjazd Il zjazd s
i 25.02.2013 - 26.02.2013 08.04.2013 — 09.04.2013 15.05.2013 - 16.05.2013

b) Liczba oséb w grupie: 17

¢) Pokoje: dwuosobowe oraz jednoosobowe z tazienkami, TV i dostgpem do Internetu

d) Sala szkoleniowa : wyposazona w ekran projekcyjny, flipchart, projektor, Internet bezprzewodowy.
Wykonawca udostepnia sale w godzinach 09.00 — 17.00 we wszystkie dni szkolenia.

e) Wyzywienie (dla jednej grupy na jeden zjazd):

1 $niadanie

- w formie bufetu, z przynajmniej jednym daniem goracym oraz cieptymi i zimnymi napojami

2 obiady, w tym:

- zupa (minimum 250 ml/osobg)

- porcja miesa lub ryby (nie mniej niz 150 g/osobg)

- zZiemniaki/ryz/kasza/makaron

- suréwka/satatka

- sok/kompot/woda mineralna {minimum 250 ml/osobg)
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1 kolacija w formie bufetu, w tym:
- przynajmniej jedno danie gorgce
- wedlina |
- ser '
- pieczywo

- bufet satatkowy

- kawa, herbata

Serwis kawowy — uzupetniany w trakcie szkolenia:
-kawa

- herbata

- soki

- woda mineralna

- ciastka/ciasto (minimum 150 g/osobe)

- cukier, Smietanka, cytryna

f) Oferent zapewnia sale szkoleniowa, zakwaterowanie i wyzywienie na terenie jednego budynku.

g) Oferent zapewnia bezptatny parking uczestnikom szkolenia lub koszt parkingu wlicza w ceng
oferty.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia oraz zwigkszenia iloéciowego zamowienia —
na minimum 3 dni przed planowang data spotkania.

i) Podane terminy szkolert moga ulec nieznacznym zmianom. Kazda zmiana konsultowana bedzie z
Oferentem.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez
Zamawiaiacego, ktérych spetnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnei.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamdwienia moga sie ubiegac:

1. Wykonawcy nie powiazani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo

a) przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonaweg polegajace
w szczegdlnosci na:

= Uczestniczeniu w spéice jako wspoinik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

= Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; :

s Penieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

m  Pozostawaniu w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stasunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przediozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia (ocena formalina).
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3. Oferty Wykonawcow, kt6rzy przedtoza dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spefnianie |
wymaganych warunkéw zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny '
merytorycznej. !

V.  Termin i miejsce ziozenia oferty

1. Zainteresowani realizacjg przedmiotu zamdwienia powinni ztozy¢ lub przestaé pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie {(20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) w terminie od dnia 24.01.2013 do 04.02.2013 r.
do godziny 12:00. Nie dopuszcza sig skfadania ofert faksem i drogg elektroniczng (skan oferty}.

VI. Termin zwigzania oferty
Oferent zwiazany jest ofertg przez 100 dni od dnia zloZenia oferty.

VIl. Sposéb porozumiewania sig Zamawiajacego z oferentami

1.  Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z oferentami jest: p. Kamila Pekala
tel. (081) 710 46 42, mail: kamila.pekala@oic.lublin.p! Kontakt w dni robocze w godzinach
10:00-14:00.

2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtaszac
w formie pisemnej na numer faksu (081) 746 13 24 do dnia 30.01.2013r.

Viil. Oferta
1, Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z podaniem danych adresowych oferenta i adnotacja:

JDotyczy zapytania ofertowego —ustuga hotelowa — Sandomierz
Projekt ,,Powiatowa Rada Zatrudnienia”

2. Oferta powinna zawierac:
e wypetniony formularz ofertowy (zalacznik nr 1)
= oéwiadczenie o hie powiazaniu z Zamawiajgcym osobowo Jub kapitatowo {zatgcznik nr 2)
*  propozycja jadtospisu (zatgcznik nr 3)
3. Powyisze dokumenty i oéwiadczenia muszg by¢ w formie oryginatow lub kserckopii
poéwiadczonych za zgodno$é z oryginatem przez osobe/osoby upowainione do reprezentacji.
Brak powyiszych informacii lub ich niezgodnos¢ z zapytaniem ofertowym stanowi¢ bedzie
o odrzuceniu oferty z powodéw formalnych.
4. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert wariantowych (oferty na zjazdy terminy szkolen).
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czedciowych (na wyzywienie, zakwaterowanie,
wynajem sali).

IX. Ocena ofert
1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.
2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja formalne wymagania wynikajace
z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
2) do oferty nie zalaczono wszystkich wymaganych dokumentdw wymienionych w czesci VI pkt 2,
3) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.
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I

. Oferty spelniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej

i wyboru oferty najkorzystniejszej.
Kryteria oceny i ich znaczenie:

1} Cena- 100%

- wyliczana wg wzoru:
Cena oferowana brutto najtanszej oferty
llo4¢ punktéw = x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

v

6. Pordownaniu podlegaé beda Oferty pod wzgledem ceny

7. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty sktadajacej
sie z pracownikdéw Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata wybrana.

9. Zamawiajacy niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu postepowania bez dokonania
wyboru, powiadamia oferentow o jego wyniku albo o zamknigciu postgpowania bez dokonania
wyboru.

10. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie oferenta, ktéry ztozyt najkorzystniejszg
oferte do zawarcia umowy.

X. Postanowienia korficowe
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czgéci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,
2) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
3) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
4) igdania szczegStowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania, :
5) wytacznej interpretacji zapisow ogloszenia.
2. Zamawiajacy od chwili udostgpnienia warunkéw, a oferent od chwili zioZenia oferty zgodnie
z ogtoszeniem sg obowigzani postgpowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia.

Zatgczniki:
1. Formularz oferty {Zatgcznik nr 1)
2. Oséwiadczenie o niepowigzaniu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo (Zatgczpjk nr 2)
3. Propozycja jadtospisu (Zatacznik nr 3) B0, PREZESH ZAFEA el
DYREKTORA/GENERALN

Zamawiajacy
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