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         Lublin, 06.09.2011 r.
Polska Fundacja Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego

OIC Poland w Lublinie (Fundacja OIC Poland)
20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26
tel.: 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24
NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277
Zapytanie ofertowe 
na realizację kursu „Pilarz” uprawniającego do wykonywania zawodu 

drwal-operator pilarki
80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego
I. Postanowienia wstępne

1. Zapytanie ofertowe odbywa się zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie projektu nr 307/POKL.08.01.02-06-153/09-00 z dnia 31.03.2010r. finansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i Budżetu Państwa, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki: Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, Działania 8.1 Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie, Poddziałania 8.1.2 Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie.

2. Zamawiającym jest Polska Fundacja Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie, (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin). 
3. Zama​wia​jący nie jest zobli​go​wany do sto​so​wa​nia ustawy Prawo Zamó​wień Publicz​nych. Przed​mio​towe zapy​ta​nie nie jest pro​wa​dzone zgod​nie z Ustawą PZP.
4. Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami dostępne jest na stronie www.oic.lublin.pl/ oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Polskiej Fundacji Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie.
II. Przedmiot zapytania ofertowego

	Nazwa kursu
	Pilarz

	Ilość godzin dydaktycznych 


	144 godz. x 1 grupa szkoleniowa (38 godzin zajęć teoretycznych; 106 godzin zajęć praktycznych)


	Ilość godzin dydaktycznych dziennie
	Nie mniej niż 4, nie więcej niż 8

	System zajęć
	Zajęcia prowadzone w systemie stacjonarnym lub w tygodniu popołudniami oraz w systemie weekendowym; każdorazowo system zajęć uzgadniany ze Zlecającym szkolenie.

	Program kursu
	Program kursu powinien być zgodny z Zarządzeniem Nr 41 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 2 lipca 1998r. w sprawie ramowego programu kursu dla drwali-operatorów pilarki z wiedzy i umiejętności wymaganych do wykonywania zawodu EB-1401-6/98

	Ilość grup szkoleniowych
	2

	Liczba osób w grupie
	15

	Miejsce realizacji kursu
	Biłgoraj

	Termin realizacji kursów
	Wrzesień 2011 – grudzień 2011

	Catering
	-  poczęstunek dla uczestników kursów, w postaci: kawa, herbata, woda, ciastka

- obiady (drugie danie)

	Sale/pracownie do realizacji zajęć
	Realizacja teoretycznej części materiału programowego kursu oraz ćwiczeń z budowy pilarki i regulacji jej zespołów powinna odbywać się w wyspecjalizowanym ośrodku szkoleniowym, a jeśli jest to utrudnione - organizatorzy kursu muszą zapewnić odpowiedni zestaw pomocy dydaktycznych i wyposażenia warsztatowego stwarzającego pełne możliwości montażu i demontażu pilarek oraz regulacji ich zespołów składowych.

Wykonawca musi zapewnić uczestnikom projektu bezpieczne i higieniczne miejsce do spożywania posiłków dostarczanych przez Zamawiającego: poczęstunku (kawa, herbata, napoje, ciastka) oraz obiadów. W sali lub jej bliskim sąsiedztwie powinien znajdować się dodatkowy stolik i czajnik oraz miejsce zapewniające możliwość przechowywania produktów spożywczych i naczyń jednorazowych dla uczestników kursu bez dostępu dla osób trzecich.

	Miejsce realizacji szkolenia
	W przypadku organizacji kursu poza terenem Biłgoraja, Wykonawca zobowiązany jest bezpłatnie zapewnić uczestnikom codzienny dowóz z Biłgoraja do miejsca odbywania zajęć teoretycznych i praktycznych, jak również codzienny powrót po ich zakończeniu do Biłgoraja.

Kurs należy przeprowadzić w takim miejscu, aby czas przejazdu uczestników z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji kursu i z powrotem nie przekroczył łącznie 3 godzin dziennie. 
Jeżeli kurs wymaga zakwaterowania uczestników, wykonawca zobowiązany jest pokryć koszty zakwaterowania oraz wyżywienia (śniadanie, obiad i kolacja)


	Materiały szkoleniowe
	Materiały dot. tematyki kursu,  powinny zawierać informację o dofinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz o Zamawiającym. Materiały wymagają akceptacji Zamawiającego. 

	Prowadzenie dokumentacji kursu
	W szczególności Wykonawca powinien prowadzić dostarczone przez Zamawiającego dzienniki zajęć, listy obecności. Wykonawca powinien umożliwić Zamawiającemu przeprowadzenie ankiet monitorujących i ewaluacyjnych projektu wśród uczestników szkolenia.

Wykonawca zobowiązany jest do zamieszczania logotypów Unii Europejskiej i Kapitał Ludzki oraz informacji o współfinansowaniu – oznakowania projektowego zgodnego z obowiązującymi Wytycznymi, na wszystkich dokumentach związanych z kursem, m.in. na materiałach szkoleniowych, zaświadczeniach i świadectwach ukończenia kursu. Wykonawca zobowiązany jest również do oznaczenia pomieszczeń, w których odbywają się zajęcia.

Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej kursu do dnia 31.12.2020 r.

	Prowadzący
	Zajęcia teoretyczne i praktyczne powinny być prowadzone przez uprawnionych instruktorów. 

Doświadczenie w prowadzeniu zajęć:

min. 1 rok

W przypadku wyboru oferty, Wykonawca przedłoży CV wykładowców.

	Sposób sprawdzania efektów nauczania
	Wykonawca zapewni:

Egzamin przed komisją egzaminacyjną, w skład której wchodzi także przedstawiciel Lasów Państwowych. Egzamin uprawnia do pracy w zawodzie drwal-operator pilarki.
Zamawiający wymaga aby wszystkie  osoby podeszły do egzaminu. Wykonawca zapewni po jednym podejściu każdego uczestnika do części teoretycznej oraz praktycznej egzaminu.
Wszyscy uczestnicy, którzy ukończą kurs, ale otrzymają ocenę negatywną z egzaminu, otrzymają zaświadczenia o ukończeniu kursu.

	Dodatkowe wymagania
	Wykonawca zobowiązany jest do:

- zabezpieczenia niezbędnych badań lekarskich dla uczestników kursów oraz pokrycia ich kosztów; w przypadku wykluczenia któregokolwiek z uczestników przez uprawnionego lekarza, Wykonawca sfinansuje badania osób następnych, wg kolejności wskazanej na liście rezerwowej, aż do wyłonienia pełnej grupy,
- ubezpieczenia uczestników kursów od NW

- refundacji jednego pełnego egzaminu

- zapewnienia kasków ochronny dla każdego uczestnika, które po zakończeniu kursu przechodzą na własność uczestników



Szczegółowy opis przedmiotu zapytania ofertowego zawiera minimalne wymagania stawiane przez Zamawiającego, których spełnienie będzie weryfikowane na etapie oceny formalnej. Oferty, które nie będą spełniać minimalnych wymagań będą odrzucane na etapie oceny formalnej.
III. Warunki udziału w postępowaniu

 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy:
1. uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, w tym posiadający wpis do rejestru instytucji szkoleniowych,

2. uprawnieni do prowadzenia kursu zgodnie z Zarządzeniem Nr 41 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 2 lipca 1998 r. w sprawie ramowego programu kursu dla drwali-operatorów pilarki z wiedzy i umiejętności wymaganych do wykonywania zawodu. EB - 1401 - 6/98.

3. posiadający niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji kursów zawodowych tj. wykonali należycie minimum 3 usługi szkoleniowe w okresie ostatnich 3 lat przed dniem złożenia oferty (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – co najmniej 2 usługi szkoleniowe),
4. dysponujący potencjałem technicznym niezbędnym do wykonania zamówienia tj. posiadający odpowiednie warunki lokalowe do prowadzenia wykładów oraz warunki socjalne i wyposażenie dydaktyczne, a także warsztat szkoleniowy umożliwiającym realizację zajęć praktycznych zgodnie z Zarządzeniem Nr 41 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 2 lipca 1998 r. w sprawie ramowego programu kursu dla drwali-operatorów pilarki z wiedzy i umiejętności wymaganych do wykonywania zawodu. EB - 1401 - 6/98.

5. dysponujący osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj. posiadający kadrę dydaktyczną z kwalifikacjami, wiedzą i doświadczeniem w realizacji kursów stanowiących przedmiot zamówienia.

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona w oparciu o przedłożone przez Wykonawcę dokumenty i oświadczenia.

Oferty Wykonawców, którzy przedłożą dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie wymaganych warunków zostaną dopuszczone do badania i oceny.

Wykonawcy, którzy nie przedłożą dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie wymaganych warunków zostaną wykluczeni z postępowania, po uprzednim wezwaniu do uzupełnienia brakujących dokumentów

IV. Termin i miejsce złożenia oferty

1. Zainteresowani realizacją przedmiotu zapytania ofertowego powinni złożyć lub przesłać pisemną ofertę w Sekretariacie Polskiej Fundacji Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) do dnia:  
16 .09.2011 r. do godziny 12:00. Dopuszcza się składanie ofert faksem na nr (081) 746 13 24 oraz drogą elektroniczną (skan oferty) na adres anna.pszczola@oic.lublin.pl.
V. Termin związania ofertą

Oferent jest związany ofertą w terminie do 30 dni od dnia złożenia oferty.
VI. Sposób porozumiewania się Organizatora z oferentami

1. Osobą upoważnioną ze strony Organizatora zapytania ofertowego do kontaktów 
z dostawcami jest: p. Anna Pszczoła tel. (081) 710 46 32 Kontakt w dni robocze 
w godzinach 08:00-16:00.

2. Wszelkie pytania i wątpliwości związane z niniejszym postępowaniem należy zgłaszać 
w formie pisemnej na numer faksu (081) 746 13 24.

VII. Oferta

1. Oferta powinna zawierać:

· wypełniony formularz ofertowy (zał. nr 1)
· zaparafowany wzór umowy (zał. nr 2)

· aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub Ewidencji Działalności Gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert.

· wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

· dokument potwierdzający posiadanie uprawnień do prowadzenia kursu zgodnie z Zarządzeniem Nr 41 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 2 lipca 1998 r. w sprawie ramowego programu kursu dla drwali-operatorów pilarki z wiedzy i umiejętności wymaganych do wykonywania zawodu. EB - 1401 - 6/98.

· wykaz wykonanych minimum 3 usług szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie (Załącznik nr 3).

· wykaz - opis miejsca prowadzenia kursu ze wskazaniem warunków lokalowych do prowadzenia wykładów, warunków socjalnych oraz wyposażenia dydaktycznego, a także opis maszyn (ilość, rodzaj itp.), które będą użyte od prowadzenia zajęć praktycznych, oraz opis miejsca prowadzenia zajęć praktycznych (lokalizacja, powierzchnia itp.) (Załącznik nr 4).

2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę

3. Dopuszcza się składanie dokumentów faksem lub drogą elektroniczną (skan dokumentów).
4. Organizator zapytania ofertowego nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
VIII. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: I etap - ocena formalna i II etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa się niezwłocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spełniają formalne wymagania wynikające z treści ogłoszenia zapytania ofertowego.

3. Organizator odrzuca oferty, jeżeli:

1) oferta została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu,
2) do oferty nie dołączono wypełnionego Formularza oferty (zał. 1)

3) do oferty nie dołączono zaparafowanego wzoru umowy (zał. 2)

4) do oferty nie dołączono załącznika nr 3
5) do oferty nie dołączono załącznika nr 4
Oferty spełniające kryteria oceny formalnej zostaną dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty najkorzystniejszej.
4. Kryteria oceny i ich znaczenie:
1) Cena- 70%
   - wyliczana wg wzoru:
            Cena oferowana brutto najtańszej oferty 

Ilość punktów = ----------------------------------------------------------------- x 70
 Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

2) Doświadczenie: co najmniej 3 usługi szkoleniowe zrealizowane w okresie poprzednich 3 lat przed złożeniem oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie (dokumenty potwierdzające spełnienie kryterium tj. listy polecające, referencje itp. każdorazowo do wglądu na żądanie Zamawiającego) - 30 %
Ilość punktów:

TAK- 30 pkt.
NIE- 0 pkt. 

5. Porównaniu podlegać będą Oferty pod względem ceny oraz doświadczenia.
6. Wybór najkorzystniejszej oferty odbywa się na posiedzeniu komisji oceniającej oferty składającej się z pracowników Zamawiającego.

7. Zamawiający może prowadzić negocjacje cenowe z oferentem, którego oferta została wybrana.

8. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający wezwie niezwłocznie oferenta, który złożył najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy. Jeżeli w terminie 14 dni od wezwania do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator może zawrzeć umowę z oferentem, którego oferta była następna w kolejności, pod warunkiem, że nie upłynął termin związania ofertą.
IX. Postanowienia końcowe

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:

1) odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie bez podania przyczyny,

2) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty,

3) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu,

4) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie postępowania,

5) wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia.

2. Organizator od chwili udostępnienia warunków, a oferent od chwili złożenia oferty zgodnie z ogłoszeniem są obowiązani postępować zgodnie z postanowieniami ogłoszenia.

Załącznik:

1. Formularz oferty (Załącznik Nr 1)
2. Wzór umowy (Załącznik Nr 2)
3. Załącznik Nr 3

4. Załącznik Nr 4
…………………………………………………
Zamawiający
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