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Zaproszenie do sktadania ofert
na dostawe materiatow papierniczych i biurowych na spotkania powiatowe

Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie zgodnie z & 20 Umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-
POKL.01.01.00-00-029/10-00 z dnia 07.06.2011r. ,Powiatowa Rada Zatrudnienia koordynatorem
polityki spofecznej w powiecie — wypracowanie nowego modelu wspétpracy”,
wspotfinansowanego ze s$rodkdéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: Priorytetu I. Zatrudnienie i
integracja spoteczna, Dziatania 1.4. Projekty innowacyjne.

2. Zamawiajgcym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie, (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Przedmio-
towe zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

4. Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami dostepne jest na stronie www.oic.lublin.pl/ oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie.

5. KOD CPV: 30197630-1 - Papier do drukowania

KOD CPV: 39162200-7 - Pomoce i artykuty szkoleniowe
KOD CPV: 30125110-5 - Toner do drukarek laserowych/faksow.

Il. Przedmiot zapytania ofertowego

1. a) Przedmiotem zapytania ofertowego jest dostawa materiatow papierniczych i biurowych na

spotkania powiatowe, wg specyfikacji:

Lp. Nazwa j-m. llosé Miejsce dostawy Termin

dostawy

1. | Toner HP LJ 2600 Q600A 2,5K czarny Szt. 2 Fundacja ,0IC | 17.02.2012

2 | Papier do drukowania 80g/m2 (opak. 500 | Ryza | 10 Poland”, ul.

arkuszy A4) Gospodarcza 26,

3 | Dtugopis zelowy, niebieski Szt. 300 20-313 Lublin

4, | Teczka z gumka, format A4, z grubego | Szt. 300

kartonu, lakierowana gfadka, w kolorze
niebieskim

b) warunki ptatnosci:
Naleznos¢ za ustuge bedzie ptatna w ciggu 21 dni od dnia wptywu poprawnie wystawionej faktury
do Fundacji ,,0IC Poland”.

c) Szczegdtowe wymagania odnosnie dostawy:

o
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Ustuga ma by¢ wykonana w dziert powszedni w godzinach 8.00 — 14.00.

2. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez
Zamawiajgcego, ktérych spetnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej.

Ill.  Warunki udziatu w postgpowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy:
1. uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym,
2. dysponujgcy potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamodwienia tj. Srodek
transportu do przewiezienia
3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia
(Zatgcznik nr 2).
4. nie s3 powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo
a) przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcy
polegajace w szczegdlnosci na:
= Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
= Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
= Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
= Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (Zatagcznik nr 3).

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przediozone przez Wykonawce dokumenty i oéwiadczenia (ocena formalna).

Oferty Wykonawcow, ktérzy przediozg dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajgce spetnianie
wymaganych warunkoéw zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej.

IV. Terminimiejsce ztozenia oferty

1. Zainteresowani realizacja przedmiotu zamdéwienia powinni ztozy¢ lub przestaé pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) w terminie od dnia 30.01.2012 r. do 13.02.2012 r.
do godziny 12:00. Nie dopuszcza sie sktadanie ofert faksem i drogq elektroniczng (skan oferty).

V. Termin zwigzania ofertg
Oferent zwigzany jest ofertg przez 30 dni od dnia ztozenia oferty.

VI. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z oferentami

1. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktow
z oferentami jest: p. Ewelina Iwanek - Chachaj tel. (081) 710 46 42 Kontakt w dni robocze
w godzinach 10:00-14:00.

2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgfaszac
w formie pisemnej na numer faksu (081) 746 13 24 do dnia 13.02.2012 r.
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VIl. Oferta
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z podaniem danych adresowych oferenta i adnotacja:

»Dotyczy zapytania ofertowego — Projekt Powiatowa Rada Zatrudnienia”

23 Oferta powinna zawierac:

»  wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);

= aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert)
odpis z wiasciwego Rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, potwierdzajagce prowadzenie dziatalnosci w zakresie
objetym zapytaniem;

= os$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajagcej wykonanie zamowienia

(zat. nr 2);
* oswiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (zat. nr 3);
3. Powyzsze dokumenty i oswiadczenia musza by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii

poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentaciji.
Brak powyzszych informacji lub ich niezgodnos¢ z zapytaniem ofertowym stanowi¢ bedzie
o odrzuceniu oferty z powodoéw formalnych.

4, Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych i wariantowych.

VIIl.  Ocena ofert
1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.
2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania wynikajgce
z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewfasciwym miejscu,
2) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw wymienionych w pkt. VII.
3) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.
4. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej
i wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
5. Kryteria oceny i ich znaczenie:

1) Cena-100%
- wyliczana wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty
llo$¢ punktow = x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

6. Pordéwnaniu podlegac bedg Oferty pod wzgledem ceny.

7. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty sktadajgce;
sie z pracownikdw Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata wybrana.

9. Zamawiajacy niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru, powiadamia oferentow o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru.
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10. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania
umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktorego
oferta byta nastepna w kolejnoéci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania ofertg

11. Informacja o wynikach postgpowania zostanie ogtoszona po wyborze najkorzystniejszej oferty na
stronie internetowej Fundacji ,,OIC Poland”.

IX. Postanowienia korncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez

podania przyczyny,

2) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
3) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
4) zadania szczegétowych informacji i wyjasnieri od oferentéw na kazdym etapie postgpowania,
5) wytacznej interpretaciji zapiséw ogtoszenia.

2. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili zlozenia oferty zgodnie
z ogtoszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogfoszenia.

Zatgcznik:
1. Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1)
2. Oéwiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia
(Zatgcznik Nr 2)
3. Oéwiadczenie o nie powiazaniu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo (Zatacznik Nr 3)

DYREKTOR
Fundacj

Ewelina. Ineidek - Chachal . .............
Zamawiajacy




