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Polska Fundacja Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie (Fundacja OIC Poland)

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, fax: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zapytanie ofertowe na wynajem sali szkoleniowej, catering i zakwaterowanie w woj.
opolskim
Kod CPV 55000000-0- Ushugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

Postanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe odbywa si¢ zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie projektu nr
UDA-POKL.03.03.04-00-070/10-00 , ,,Innowacyjne metody ksztalcenia w obrebie
przedsiebiorczosci” finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej, w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Priorytet 111 Wysoka jako$¢ systemu oswiaty -
Projekty Innowacyjne.

2. Zamawiajacym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie, (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie http://oic.lublin.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Polskiej Fundacji Os$rodkéw Wspomagania Rozwoju
Gospodarczego OIC Poland w Lublinie

Il. Przedmiot zapytania ofertowego
1. Ushugi: wynajem sali szkoleniowej, catering i zakwaterowanie
a) przedmiot zapytania

Lp. Nazwa Tosé Termin

. . L . 22-23.10.2011,
1 |Wynajem sali szkoleniowej 40 godzin 5.6.11.2011
Zakwaterowanie
2
pokoje 1 osobowe z tazienka 2 0S. X 4 doby 21-23.10.2011,
pokoje 1 lub 2 osobowe z tazienka 10 0s. x 4 doby 4-6.11.2011
3 Wyzywienie dla 12 oso6b
Wyzywienie catodzienne - zestaw (kolacja, 21-23.10.2011,
sniadanie, obiad) 4 zestawy 4-6.11.2011
4 | serwis kawow 8 szt 22-23.10.2011,
Y ' 5-6.11.2011

b) warunki ptatnosci:
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Naleznos$¢ za ustuge bedzie ptatna w ciggu 21 dni od dnia wptywu poprawnie wystawionej
faktury do Fundacji ,,OIC Poland”.

¢) W/w ilosci noclegow i wyzywienia sg ilosciami maksymalnymi - Szczegotowa agenda
zajec, oraz ostateczna liczba oséb zostanie przekazana na min. 3 dni przed planowang data
kazdej z tur szkolen

d) Szczegdtowe wymagania odnosnie wyzywienia:

Na wyzywienie sktadajg sie:

- przerwa kawowa (gorgca kawa, herbata cukier, $mietanka, woda mineralna gazowana i
niegazowana, ciastka)

- obiad w formie dan serwowanych (zupa i gtdéwne danie na ciepto oraz deser)

- kolacja w formie dan serwowanych.

e) Szczegdlowe wymagania odno$nie wynajmu sali wyktadowe;j:

- Wykonawca powinien dysponowa¢ minimum jedng salg mieszczaca co najmniej 10 osob,
wyposazong w Min. projektor multimedialny, tablicg sucho $cierng, flipchart oraz dostep
do internetu.

- sala ma by¢ udostgpniona w weekend (sobota, niedziela).

f) Szczegdtowe wymagania odno$nie pobytu uczestnikow:

- wykonawca oferuje dla uczestnikow szkolenia parking — koszt ewentualnego parkingu
nalezy wliczy¢ w ceng oferty

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest wynajem sali szkoleniowej, catering i
zakwaterowanie w woj. opolskim Kod CPV 55000000-0- Ustugi hotelarskie, restauracyjne i
handlu detalicznego

2. Szczegélowy opis przedmiotu zapytania ofertowego zawiera minimalne wymagania
stawiane przez Zamawiajacego, ktorych spelnienie bedzie weryfikowane na etapie
oceny formalnej. Oferty, ktore nie beda spelmia¢ minimalnych wymagan beda
odrzucane na etapie oceny formalne;j.

I11. Termin i miejsce zlozenia oferty

1. Zainteresowani realizacja przedmiotu zapytania ofertowego powinni ztozy¢ lub
przesta¢ pisemng ofert¢ w Sekretariacie Polskiej Fundacji O$rodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) do
dnia: 12.10.2011 r. do godziny 12:00. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert na numer faksu (81)
710-46-35 lub mailowo jacek.korzeniak@oic.lublin.pl.

IVV. Termin zwiazania oferta
Oferent jest zwigzany oferta w terminie do 30 dni od dnia ztozenia oferty
V. Sposéb porozumiewania si¢ Organizatora z oferentami

1. Osobg upowazniong ze strony Organizatora zapytania ofertowego do kontaktow z
dostawcami jest: p. Jacek Korzeniak tel. (81) 710-46-35 Kontakt w dni robocze w
godzinach 10%°— 13%


mailto:jacek.korzeniak@oic.lublin.pl

g

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

UNIA EUROPEJSKA

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

2. Wszelkie pytania 1 watpliwo$ci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zglaszac
w formie pisemnej na numer faksu (81) 710-46-35 lub  mailowo
Jacek.korzeniak@oic.lublin.pl.

VI. Oferta

1. Oferta powinna zawierac:

1. wypehiony formularz ofertowy (zat. nr 1);

2. aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert) odpis z wlasciwego Rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j;

3. oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia (zal. nr 2)

4. Propozycj¢ menu

3. Powyzsze dokumenty (nie dotyczy propozycji menu) i oswiadczenia muszg by¢ w formie
oryginatdéw lub kserokopii po$§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg/osoby
upowaznione do reprezentacji. Dopuszcza si¢ sktadanie dokumentéw faxem lub droga
elektroniczng (skan dokumentow).

4. Organizator zapvtania ofertowego nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych. Oferta

musi obejmowagé realizacje calo$ci zamowienia.

VII.

Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i 1l etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa si¢ niezwtocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie
czy oferty spetniaja formalne wymagania wynikajace z tresci ogloszenia zapytania
ofertowego.

3. Organizator odrzuca oferty, jezeli:
1) przedmiot oferty nie jest zgodny z przedmiotem zapytania
2) oferta zostata ztoZzona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

3) do oferty nie zalagczono wszystkich wymaganych dokumentow przewidzianych w

ogloszeniu,

4. Oferty spelniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej

i wyboru oferty najkorzystniejszej.
5. Kryteria oceny ofert cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie

1) Cena- 30 %
- wyliczana wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty
Ilos¢ punktow = m=memmmememememeeeeeeeeeeee mmmmmmmmmmmememeeeeeeeee- x 30
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

2) Warunki szkoleniowe - sala szkoleniowa dla 10 oso6b wyposazona W:

a) projektor multimedialny, tablice sucho $cierng, flipchart — 10 %
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[1o$¢ punktow:
TAK-10 pkt.
NIE- 0 pkt.

b) min. 5 stanowisk komputerowych wyposazonych w Excel 2007z dostepem do Internetu
—30%

[1o$¢ punktow:

TAK-30 pkt.

NIE- 0 pkt.

c) dostep do Internetu — 10 %

Ilo$¢ punktow:

Bezprzewodowy -10 pkt.

Przewodowy dostep do Internetu na min. 11 stanowisk pracy - 5 pkt.
Brak — 0 pkt.

3) Lokalizacja maks. 50 km od miasta wojewoddzkiego z mozliwym dojazdem
komunikacjg publiczng - 10%

- wyliczana wg wzoru:

Najmniejsza odleglos¢
[lo$¢ punktoéw = G P TR RE R O EEEEEE e x 10
Odlegtos¢ ocenianej oferty

4) Warunki zakwaterowania - ilo$¢ oferowanych pokoi 1 osobowych z tazienkami (min. 2
—maks. 12) - 10 %

- wyliczana wg wzoru:

Ilo$¢ oferowanych pokoi 1 - 0sobowych
Ilo$¢ punktow = mmmmmmemmemeeeeeeeeeeeee e e x 10
Najwigksza ilos¢ oferowanych pokoi 1 — 0sobowych

. Poréwnaniu podlega¢ beda Oferty pod wzgledem ceny, wyposazenia Sali wyktadowej,

lokalizacji 1 warunkow zakwaterowania.

. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa si¢ na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty

sktadajacej si¢ z pracownikéw Zamawiajacego.

. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktorego oferta zostala

wybrana.

. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory

ztozyl najkorzystniejszg oferte¢ do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 14 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ Umowe z
oferentem, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, Zze nie uptynat
termin zwigzania oferta.

IX. Postanowienia koncowe
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1. Organizator zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w calosci lub w czgsci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,
2) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,
3) zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,
4) 7zadania szczegdtowych informacji 1 wyjasnien od oferentow na kazdym etapie
postepowania,
5) wylacznej interpretacji zapisoOw ogloszenia.
2. Organizator od chwili udost¢pnienia warunkow, a oferent od chwili ztozenia oferty
zgodnie z ogloszeniem s3 obowigzani postgpowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia.

Zatacznik:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;
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