ZASADY ROZLICZENIA PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach projektu „Krok do biznesu” współfinansowanego z PO KL Działanie 6.2

DOKUMENTOWANIE WYDATKÓW

1. Warunkiem uznania wydatków, poniesionych w ramach wsparcia pomostowego,                    za kwalifikowane jest:
a) Katalog zamknięty wydatków kwalifikowalnych:

· koszty ZUS,

· koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczeń bezpośrednio związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą),

· koszty eksploatacji pomieszczeń ( w tym m.in. opłaty za energię elektryczną, cieplną, gazową i wodę),

· koszty opłat telekomunikacyjnych,

· koszty usług pocztowych,

· koszty usług kserograficznych,

· koszty usług księgowych,

· koszty związane z ubezpieczeniem osób i/lub mienia związane bezpośrednio                 z prowadzoną działalnością gospodarczą,

· koszty usług prawnych,

· koszty drobnych materiałów biurowych,

· koszty działań informacyjno-promocyjnych.

b) Wydatkowanie środków w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z wnioskiem                       o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
c) Przedłożenie dokumentów potwierdzających zapłatę składek na ubezpieczenie zdrowotne      i społeczne z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej (przelew, wyciąg bankowy lub potwierdzenie zapłaty gotówkowej)
d) Jeżeli przedsiębiorca nie ma obowiązku samodzielnie opłacać składek na ubezpieczenie społeczne (jest jednocześnie zatrudniony w innej firmie/instytucji) przedstawia zaświadczenie o odprowadzaniu składek na ubezpieczenie społeczne przez jego pracodawcę (np. ZUS RMUA)
e) Złożenie w terminie nie dłuższym niż 30 dni kalendarzowych od dnia udzielenia podstawowego wsparcia pomostowego, dokumentów potwierdzających prawidłowe wydatkowanie wsparcia oraz zestawienie poniesionych wydatków.

2. Dokumenty potwierdzające prawidłowe wydatkowanie:

a) kopie faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej

b) kopie dokumentów potwierdzających odbiór wykonania prac
c) kopie wyciągów bankowych z rachunku Uczestnika Projektu i przelewów bankowych potwierdzających dokonanie płatności

d) zestawienie wydatków poniesionych w ramach podstawowego wsparcia pomostowego.
Kopie wszystkich dokumentów muszą być oznaczone datą, potwierdzone przez Beneficjenta czytelnym podpisem, wraz z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”. 

WAŻNE:  faktury i inne dokumenty, na podstawie których Beneficjent rozlicza środki muszą spełniać następujące wymagania:

·  faktura ( lub inny dokument) musi być odpowiednio opisany na odwrocie dokumentu wg wzoru:
	Wydatek nr dokumentu ………………………    data wystawienia …………………………..

Poniesiony w ramach projektu „Krok do biznesu” realizowanego przez Polską Fundację Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego „OIC Poland”, współfinansowanego             z Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Wydatek poniesiony na podstawie umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego  nr ………………. z dnia …………….

Kwota dokumentu …..………….. PLN (brutto)  ………………… PLN (netto)

Kwota wydatku kwalifikowanego w ramach projektu …………………………. PLN

Kwota wydatku poniesionego ze środków własnych ……………………………….. PLN 

                                    ……………………………………………………………..

                                   podpis właściciela firmy
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Zakup współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



Na pierwszej stronie musi się znaleźć:

· informacja o dacie i sposobie zapłaty

· data sprzedaży, płatności i wystawienia faktury powinny dotyczyć okresu na jaki zostało przyznane podstawowe wsparcie pomostowe

· numer ewidencyjny pod którym dany element jest wpisany do ewidencji wydatków prowadzonych przez beneficjenta. 
Do faktur należy dołączyć:

· kopie zawartych umów ( jeśli są zawarte)
· kopie zamówień ( jeśli są sporządzane)
· kopie przelewów bankowych lub inne dowody potwierdzające dokonanie płatności.

W celu dokonania pełnego rozliczenia należy sporządzić zestawienie wydatków. Dokumenty powinny być ułożone zgodnie z pozycjami w zestawieniu i ponumerowane. Dokumenty muszą być zabezpieczone przez ewentualnym zagubieniem lub zniszczeniem, poprzez umieszczenie w segregatorze lub skoroszycie.

W sytuacji, gdy IP 2 ( WUP w Lublinie) zażąda innych dokumentów, niż wymienione w niniejszym dokumencie Beneficjenci zostaną o tym niezwłocznie poinformowani i wezwani do uzupełnienia.

